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会计信息系统自学考试大纲

浙江省高等教育自学考试办公室

二OO三年五月

自学用书：《电算化会计》，中国财经出版社，王衍主编

一、课程的性质、地位与设置要求

本课程的总目标，是培养学生掌握电算化会计信息系统建设与管理的基本方法与技术，掌握会计信息系统的应用，通过学习使学生具有分析和解决电算化会计信息系统规划、分析、设计、实施及维护管理中的实际问题的初步能力。通过本课程的自学，要求学生能够做到会操作、懂原理、会分析、能管理。会操作就是要掌握常用的通用会计软件的基本使用方法；懂原理是要清楚电算化会计信息系统的基本工作原理及与传统手工会计信息系统的异同；能分析是要能够利用利用计算机产生的基本会计核算信息进行财务分析和利用，为财务决策服务；能管理是要懂得电算化会计的特点及相关的管理政策与法规，从事相关的管理工作。

在自学过程中，要求学生认真贯彻理论联系实际的原则，在掌握基本概念、基本方法与原则的同时，密切结合工作与生活实际，在所学理论与方法的应用方面多实践、多练基本功，自觉培养自己分析、解决本专业实际问题的能力。

二、考核内容与考核目标

第一章   电算化会计信息系统概述

（一）自学要求

会计、信息、系统是电算化会计信息系统的三大基本概念，要学习、掌握会计信息系统的基本原理与开发方法，必须首先掌握这些基本的概念。在此基础上掌握会计信息系统的基本原理、特点以及与传统手工会计的区别，熟悉会计电算化发展的现状，了解今后的发展趋势。

（二）考核内容

电算化会计信息系统及特点，会计信息系统与管理信息系统，建立会计信息系统的意义，会计信息系统的理论和技术基础，会计电算化与会计制度，电算化会计系统结构、功能结构、信息结构，系统处理方式与物理结构，会计电算化的发展与对策，网络财务的概念及发展。

（三）考核要求

1、电算化会计系统的基本概念

1.1 领会会计、数据和信息的含义。

1.2 了解信息与数据两个概念的联系与区别。

1.3 理解信息的特征。

1.4 了解系统的定义及其特征。

1.5 领会会计信息系统和电算化会计信息系统的概念。

1.6 领会电算化会计信息系统的特点。

1.7 了解会计信息系统（AIS）与管理信息系统（MIS）的关系。

1.8 了解AIS与企业外部的联系。

2、建立电算化会计信息系统的意义

2.1 了解我国企业管理现状与企业信息化现状。

2.2 了解我国企业发展面临的挑战

2.3 领会电算化会计的意义。

3、电算化会计与会计制度

3.1 理解电算化环境下的账户设置。

3.2 深刻理解会计科目的编码要求

3.3 领会电算化环境下的记账方法。

3.4 掌握电算化环境下的会计凭证输入解决方法。

3.5 理解电算化环境下的账务处理程序

3.6 了解科目表账务处理组织程序的特点

3.7 了解电算化环境下的的核算方法。

3.8 领会电算化环境下的账簿的设置

3.9 掌握电算化环境下的内部控制制度。

4、电算化会计的功能结构

4.1 识记会计信息系统的功能结构的两种模式。

4.2 理解会计信息系统的信息结构的三个层次。

4.3 识记会计信息系统的三种处理方式。

5、电算化会计的发展

5.1 领会会计软件的结构与功能的发展

5.2 了解电算化会计的平台与技术发展

5.3 理解信息技术对会计带来的冲击

5.4 领会会计信息化的内容

5.5 了解电子商务环境下的网络财务。

第二章  电算化会计信息系统分析

（1） 自学要求

掌握利用系统分析的方法进行企业会计信息系统的需求分析。

（二）考核内容

电算化会计信息系统开发方法，电算化会计信息系统的总体规划，初步调查与可行性分析，会计信息系统开发的组织与管理，结构化分析方法，数据流程与数据结构分析，账务处理系统实例分析等。

（三）考核要求

1、电算化会计信息系统开发方式

1.1 识记电算化会计信息系统的四种重要开发方式

1.2 深刻理解自行开发方式的优缺点。

1.3 领会委托开发方式的优缺点。

1.4 领会联合开发方式的特点

1.5 理解四种开发方式的不同适用场合

2、电算化会计信息系统开发方法

2.1 了解软件工程的含义

2.2 理解生命周期的概念

2.3 掌握系统生命周期的阶段划分和各阶段系统建设的主要内容。

2.4 领会生命周期法存在的问题。

2.5 掌握原型法的基本原理和建立原型法的主要步骤

2.6 领会原型法与生命周期法的关系

3、 初步调查与可行性分析

3.1 识记可行性研究阶段的主要任务

3.2 理解初步调查的主要内容

3.3 了解系统开发建议书的主要内容

3.4 领会可行性研究的目标和必要性

3.5 理解技术可行性、经济可行性和组织可行性研究内容

4、会计信息系统开发的组织与管理

4.1 领会系统管理的重要性

4.2 了解项目管理组的组成

4.3 理解项目管理的计划与控制

5、结构化会计信息系统分析

5.1 理解系统分析的基本概念

5.2 识记系统分析的基本任务

5.3 理解系统分析主要是解决“做什么”这个关键问题

5.4 理解用户需求的主要内容

5.5 理解详细调查的工作内容

5.6 领会调查的准备工作的内容

5.7 了解结构化分析方法不能覆盖的问题

5.8 领会结构化系统分析的基本思想和特点

5.9 识记结构化系统分析的任务

6、会计数据流程与数据结构分析

6.1 领会数据流程图在系统分析中的作用。

6.2 识记数据流程图的基本组成及其基本符号。

6.3 掌握数据流程图绘制的主要原则、步骤和方法。

6.4 领会数据字典在系统分析中的作用和编写数据字典的基本要求

6.5 识记数据字典的编写格式。

6.6 掌握数据字典的编写方法

6.7 能应用数据流程图与数据字典描述实际系统的逻辑模型

6.8 领会基本加工的含义

6.9 识记描述基本加工环节逻辑功能的主要工具。

6.10 掌握结构化语言、决策树、决策表在描述基本加工环节中的应用

6.11 识记手工账务处理组织程序的四种形式

6.12能应用数据流程图与数据字典描述账务处理系统的逻辑模型

6.13 领会系统分析说明书在系统建设中的作用

6.14 掌握系统分析说明书的主要内容和编写的基本要求

第三章 电算化会计信息系统设计

（1） 自学要求

    掌握会计信息系统硬件配置设计，会计信息系统功能设计，会计信息系统代码设计。了解电算化会计信息系统数据库设计，输入/输出与人机对话设计，处理过程设计等。

（二）考核内容

计算机系统配置设计，会计信息系统功能设计，电算化会计信息系统代码设计。

（三）考核要求

1、会计信息系统的计算机配置设计

1.1领会系统设计的概念和目的。

1.2 理解系统设计的主要任务

1.3 掌握系统配置方案设计

1.4 领会计算机系统的选择依据

1.5 了解会计信息系统的网络体系结构设计

2、会计信息系统功能设计

2.1 领会系统设计的概念

2.2了解系统设计中模块的概念

2.3 了解结构化设计的主要内容

3、会计信息系统数据库设计

3.1 领会数据库设计的步骤

3.2 了解会计数据库物理设计

4、会计信息系统代码设计

4.1 领会代码的概念及其作用

4.2 识记代码的功能

4.3 掌握代码设计的原则

4.4 识记代码的种类

4.5 领会校验码的编制

4.6 掌握代码设计的步骤

4.7 掌握会计科目代码的编制

4.8 了解原材料代码、固定资产代码、产品代码、顾客代码、摘要码的编制

第四章  电算化会计信息系统的实施

（1） 自学要求

重点掌握电算化会计信息系统的运行与维护。了解程序设计步骤及方法，结构化程序设计方法与特点，面向对象的程序设计，电算化会计信息系统测试，商品化会计软件。

（二）考核内容

程序设计步骤及方法，结构化程序设计方法与特点，电算化会计信息系统的运行与维护，商品化会计软件。

（三）考核要求

1、 程序设计步骤及方法

1.1领会系统实施的主要内容

1.2 领会程序设计的任务和作用

1.3 识记程序设计的步骤

1.4 识记结构化程序的基本控制结构

1.5 理解结构化程序设计方法的特点

1.6 了解面向对象的程序设计方法

2、电算化会计信息系统的运行和维护

2.1 领会系统转换的主要工作

2.2 识记系统转换的方式

2.3 理解系统运行前的准备的内容

2.4 领会系统维护的主要内容

2.5 领会系统评价的概念

3、商品化会计软件

3.1 识记商品化会计软件的特点

3.2 了解目前较有影响的商品化会计软件

3.3 理解商品化会计软件的选择依据

第五章 会计信息系统各核算子系统设计概述

（1） 自学要求

掌握固定资产管理子系统，工资管理子系统、应收应付子系统，资金管理子系统，材料核算子系统，成本核算子系统，产成品、销售核算子系统的数据流程，基本功能等。

（二）考核内容

固定资产管理子系统，工资管理子系统、应收账款子系统，资金管理子系统，材料核算子系统，成本核算子系统，产成品、销售核算子系统的数据流程、功能结构等。

（三）考核要求

1、 采购与应付子系统

1.1了解采购与应付子系统的重要意义

1.2 识记采购与应付子系统的特点和核算要点

1.3 掌握采购与应付子系统的数据流程

1.4 了解采购与应付子系统的功能概要

1.5 掌握采购与应付子系统初始设置的主要内容

1.6 了解采购与应付子系统的输入和输出

1.7 理解采购与应付子系统的数据处理

2、 存货子系统

2.1了解存货子系统的重要意义和功能

2.2 识记存货子系统的特点和核算要点

2.3 掌握存货子系统的数据流程

2.4 了解存货子系统的功能概要

2.5 掌握存货子系统初始设置的主要内容

2.6 了解存货子系统的输入和输出

2.7 理解存货子系统的数据处理

3、 销售与应收子系统

3.1了解销售与应收子系统的重要意义

3.2 识记销售与应收子系统的特点和核算要点

3.3 掌握销售与应收子系统的数据流程

3.4 了解销售与应收子系统的功能概要

3.5 掌握销售与应收子系统初始设置的主要内容

3.6 了解销售与应收子系统的输入和输出

3.7 理解销售与应收子系统的数据处理

4、 工资管理子系统

4.1了解工资管理子系统的重要意义

4.2 识记工资管理子系统的特点和核算要点

4.3 掌握工资管理子系统的数据流程

4.4 了解工资管理子系统的功能概要

4.5 掌握工资管理子系统初始设置的主要内容

4.6 了解工资管理子系统的输入和输出

4.7 理解工资管理子系统的数据处理

5、 固定资产子系统

5.1了解固定资产子系统的重要意义

5.2 识记固定资产子系统的特点和核算要点

5.3 掌握固定资产子系统的数据流程

5.4 了解固定资产子系统的功能概要

5.5 掌握固定资产子系统初始设置的主要内容

5.6 了解固定资产子系统的输入和输出

5.7 理解固定资产子系统的数据处理

第六章 电算化会计的管理与审计

（1） 自学要求

掌握会计信息系统的内部控制体系，常规控制、应用控制的内容，会计电算化的管理，电算化审计方法

（二）考核内容

会计信息系统的内部控制体系，常规控制，应用控制，会计电算化的管理，电算化审计。

（三）考核要求

1、 内部控制体系

1.1领会内部控制的定义和目标

1.2 理解手工环境下的内部控制

1.3 深刻理解电算化后原有的内部控制的失效

2、 电算化环境下的内部控制体系

2.1 熟练掌握软件控制的内容

2.2 熟练掌握作业控制的内容

2.3理解审计控制

2.4 领会权责关系控制

2.5 了解内部控制的检查与评价

3、 电算化会计的管理

3.1 深刻理解会计电算化管理制度

3.1 领会电算化会计评审的重要性

3.2 掌握电算化会计评审的方法、步骤和要求

3.3 掌握电算化评审的资料内容

3.4 识记计算机代替手工记账需申报的材料

4、 电算化审计

4.1 理解电算化审计的两层含义

4.2 识记电算化审计的审计证迹的种类

4.3 理解电算化审计的内容

4.4 掌握电算化审计的步骤

4.5 熟练掌握电算化审计的步骤

第七章  EXCEL在财务及成本管理中的应用

（1） 自学要求

运用EXCEL进行财务及成本分析。

（二）考核内容

常用的财务函数，EXCEL应用的技巧，利用EXCEL进行财务分析，利用EXCEL进行成本核算。

（三）考核要求

1、会计数据分析方法

1.1 识记常用的财务分析方法：指标分析、对比分析、趋势分析、综合分析

1.2 初步掌握常用的各种财务分析方法

2、利用EXCEL进行财务分析实例解析

2.1 掌握利用EXCEL进行销售预测计算

2.2 掌握利用EXCEL进行比较百分比财务报表分析

3、利用EXCEL进行成本核算实例解析

3.1 识记成本核算方法的种类

3.2 掌握成本核算的处理流程

3.3 领会进行成本和费用核算软件应具备的功能

3.4 初步掌握利用EXCEL读取会计软件中的数据库的方法

3.5 了解利用EXCEL进行产品撤兵内和费用核算

第八章  商品化会计软件的使用
（一）考核内容

学员应掌握主流的会计软件（用友、安易、金蝶、新中大四个会计软件任选一个）的使用，独立完成账务处理会计核算任务。

（二）考核要求

1.1、熟悉会计软件的基本常识

1.2掌握核算型和管理型功能结构和区别

1.3掌握商品化软件的特点、功能要求和发展趋势。

2.1、了解安装的基本问题

2.2熟悉对操作人员的管理

2.3掌握数据维护的内容，重点是数据备份和数据恢复

2.4熟悉数据保管的基本要求。
3.1、掌握帐务处理基本流程和功能结构

3.2掌握帐务处理系统初始化的功能、方法、步骤

3.3掌握凭证的输入、修改、审核、记帐的特点和内容

3.4熟悉期末业务处理的流程和步骤；熟悉帐簿输出的概念、功能。
4.1、掌握往来核算和管理、项目核算和管理、部门核算和管理的基本功能结构，熟悉各功能的要求和实例；

4.2熟悉现金和银行管理的基本功能，掌握银行对帐功能，了解财务管理的基本功能。
5.1、熟悉报表系统中的基本概念：简单表、复合表、三维表、二维表、固定表、可变表等。5.2掌握报表系统的三个分类及特点；

5.3了解报表系统的基本功能

5.4熟悉格式设计的有关内容

5.5熟悉在报表中定义获取数据的计算公式的方法

5.6了解数据的录入和生成

5.7掌握数据处理的功能

5.8熟悉报表汇总和报表合并的概念，掌握报表输出的方式和内容。
