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Ⅰ  课程性质与设置目的

《档案文献复制技术》课程是高等教育自学考试档案管理专业的一门专业基础课程，是档案学专业专科阶段的必考课。本课程是一门融自然科学基础理论、应用技术及操作技能为一体的综合性应用学科。

《档案文献复制技术》主要研究缩微摄影技术、光盘存贮技术等新技术在档案现代化管理中的应用。目的是能够运用这些新技术来缩小档案贮存空间，保护档案原件，更快、更好地为社会提供利用。

  设置该课程的目的是：考生通过学习，能系统地掌握缩微摄影技术系统的流程，掌握缩微品制作、拷贝、检索、利用以及质量检查的方法，并能正确分析缩微胶片的照相性能。了解光盘存贮技术的主要特点，从而较好地掌握档案复制技术的理论与方法。

Ⅱ  课程内容及考核目标

第一章  概论

一、学习目的和要求

    通过本章学习，掌握缩微摄影技术的含义、系统流程，了解缩微摄影技术的产生与发展，了解我国微摄影技术的发展概况，掌握缩微摄影技术的特点与作用。

二、考试内容

第一节  缩微摄影技术的历史

（一）缩微摄影技术

缩微摄影技术概念，缩微摄影技术流程。

（二）缩微摄影技术的产生与发展

缩微摄影技术的产生，现代缩微摄影技术的开端，发展。

（三）微摄影技术与新技术的结合

COM系统、CIM系统、CAR系统的含义

第二节  我国缩微摄影技术的概况

（一）建国前的概况

（二）建国后的发展

初步发展时期，缩微事业的发展

第三节  缩微摄影技术的特点与作用

（一）缩微摄影技术的特点

特点：存贮密度大、记录准确、记录速度快、规格统一
（二）缩微摄影技术的作用

（三）缩微品存在的不足之处

三、考核知识点

（一）缩微摄影技术的概念

（二）现代缩微摄影技术的开端，发展

（三）缩微摄影技术的特点、作用
四、考核要求

（一）缩微摄影技术的概念

1、识记：缩微摄影技术概念

2、领会：缩微摄影技术流程

（二）现代缩微摄影技术的开端，发展

识记：缩微摄影技术的发展过程

（三）缩微摄影技术的特点、作用

1、领会：（1）缩微摄影技术的特点

        （2）缩微品存在的不足之处

2、应用：缩微摄影技术的主要作用

第二章  缩微品的形式

一、学习目的和要求

    通过本章学习，了解常用缩微品的形式，掌握卷式缩微品和片式缩微品的形式和特点。

二、考试内容

第一节  卷式缩微品

（一）按缩微胶片宽度分类

16mm卷式片、35mm卷式片、70mm卷式片和105mm卷式片
（二）按包装方式分类

片盘式缩微胶片、单轴；盒式缩微胶片、双轴盒式缩微胶片和片夹式缩微胶片

（三）卷式缩微胶片的特点

卷式缩微胶片优点和缺点

第二节  片式缩微品

（一）条片

条片的概念、特点

（二）封套片

封套片的概念、种类和特点

（三）开窗缩微卡片

开窗缩微卡片的概念、特点，胶片固定的方法

（四）缩微平片

缩微平片的概念、尺寸、容量和特点

三、考核知识点

（一）卷式缩微品

（二）片式缩微品

四、考核要求

（一）卷式缩微品
1、识记：（1）16mm、35mm卷式缩微品的片基类型，

             16mm、35mm卷式胶片标准画幅尺寸，

             16mm、35mm卷式胶片主要拍摄对象

        （2）卷式缩微品按包装方式的分类

2、应用：卷式缩微胶片优点和缺点

（二）片式缩微品

1、识记：（1）条片、封套片、开窗缩微卡片、缩微平片

        （2）封套片的种类和容量

        （3）开窗缩微卡片上固定胶片的方法

2、领会：（1）封套片的特点

        （2）缩微平片的特点

第三章  缩微摄影机

一、学习目的和要求

    通过本章学习，了解缩微摄影机的种类，了解轮转式缩微摄影机的特点，掌握平台式缩微摄影结构、特点。

二、考试内容

第一节  平台式缩微摄影机
（一）35平台式缩微摄影机

结构：机身、机头、照明装置、控制系统

（二）16平台式缩微摄影机

普通平台式、逆平台式缩微摄影机

（三）缩微平片摄影机和开窗卡片摄影机

 缩微平片摄影机、开窗卡片摄影机

（四）平台式缩微摄影机的特点

第二节  轮转式缩微摄影机

（一）拍摄原理

（二）基本类型

（三）轮转式缩微摄影机的特点及用途

三、考核知识点

   （一）平台式缩微摄影机

   （二）轮转式缩微摄影机

四、考核要求

（一）平台式缩微摄影机

1、识记：常用缩微摄影机种类，机头结构，平片摄影机的常用缩率

2、领会：平台式缩微摄影机的特点

（二）轮转式缩微摄影机的特点

1、识记：轮转式缩微摄影机胶片规格，曝光方式，照明方式

2、应用：轮转式缩微摄影机的拍摄原理、特点及用途

第四章  感光材料

一、学习目的和要求

    通过本章学习，了解缩微摄影感光材料的种类，掌握银盐感光胶片的结构，缩微胶片的照相性能，掌握重氮拷贝胶片、微泡胶片的成像过程与成像特性。

二、考试内容

   （一）缩微摄影用感光胶片

    1、感光材料的概念，根据在缩微摄影中的应用，感光材料的类型

    2、一般缩微摄影用感光胶片：高解像力缩微胶片，高感光度缩微胶片，中感光度缩微胶片
    3、特殊缩微胶片：彩色缩微胶片，拍摄X光片的缩微胶片，超高解像力缩微胶片，高感光的COM胶片，干银缩微胶片

   （二）缩微拷贝用胶片

   银盐拷贝片、重氮胶片、微泡胶片

   （三）放大还原用感光材料

    电照相感光版、干银纸

第二节  银盐感光胶片的结构

   （一）保护层

    保护层的作用

   （二）乳剂层

    1、感光剂的特点，卤化银的类型：氯化银、溴化银、碘化银
    2、增感剂：化学增感剂和光谱增感剂

    3、明胶：明胶具有状态，特性

    4、补加剂：稳定剂、防灰雾剂、坚膜剂、防腐剂、表面活性剂

   （三）片基

    片基应具备的条件，种类

   （四）背涂层

    背涂层的作用

   （五）底层

底层的作用

（六）防光晕层

第三节  缩微胶片的照相性能

   （一）感光特性曲线

    1、胶片密度，透光度，阻光度，透光密度

    2、曝光量

    3、感光特性曲线：趾部，直线部分，肩部，反转部分

   （二）灰雾密度

    1、灰雾密度值

    2、灰雾密度产生的原因

   （三）反差和反差系数

    1、反差，原件反差，影像反差

    2、反差系数含义、表示式，影响因素

   （四）感光度

    1、感光度定义

    2、感光度影响因素

   （五）感色性

    感色性定义，胶片根据感色性分：色盲片，正色片，全色片，安全灯

   （六）颗粒性和颗粒度

    1、颗粒性定义，颗粒性测量方法

    2、颗粒性的影响因素

   （七）解像力

    1、解像力定义，表示方法

    2、解像力影响因素

   （八）清晰度

    1、清晰度定义

    2、清晰度影响因素：漫射光晕，反射光晕

第四节  缩微拷贝胶片

   （一）银盐拷贝片
   （二）重氮拷贝片

    1、重氮盐性质：光敏性，偶联性

    2、重氮胶片结构：片基，感光层（由重氮盐、偶联剂、有机溶剂和辅助剂组成）

    3、重氮胶片的成像过程：曝光，氨熏显影

    4、重氮胶片的照相性能：特性曲线、灵敏光谱范围、感光度、解像力、密度、感光层的稳定性、偶氮染料图像的保存性

   （三）微泡胶片

    1、微泡胶片结构：片基，感光层（由重氮盐、树脂组成）
    2、微泡胶片的正常成像过程：曝光，显影，定影

    3、微泡胶片的照相性能：感光度、解像力、潜影的稳定性、密度和反差、影像的稳定性、阅读和复制特性。

三、考核知识点

（一）缩微摄影感光材料的种类

（二）银盐感光胶片的结构

（三）缩微胶片的照相性能

（四）重氮拷贝片

（五）微泡胶片

四、考核要求

   （一）缩微摄影感光材料的种类

    1、识记：感光材料、感光材料的种类

    2、领会：高感光度的COM胶片

   （二）银盐感光胶片的结构

    1、识记：卤化银的类型、光学增感剂、光谱增感剂、安全片基、片基的种类

    2、领会：（1）不同卤银的特点；（2）明胶的物理状态；（3）片基材料应具备的条件

    3、应用：银盐感光胶片的结构及各层的作用

   （三）缩微胶片的照相性能

    1、识记：密度、曝光量、灰雾密度、反差、反差系数、感光度、感色性

    2、领会：（1）感光特性曲线的含义；（2）灰雾密度产生的原因；（3）反差系数（γ值）的意义；（4）不同感色性的胶片对安全灯的要求
    3、应用：（1）评价颗粒性的测量方法；（2）清晰度影响因素

   （四）重氮拷贝片

    1、识记：（1）光敏性，偶联性，偶合反应

            （2）重氮胶片的照相性能

    2、领会：重氮胶片的密度

    3、应用：重氮胶片的成像过程

   （五）微泡胶片

    1、识记：微泡胶片的照相性能

    2、领会：（1）树脂的性能（2）微泡胶片的成像特点

3、应用：微泡胶片的成像过程

第五章  银盐明胶型缩微胶片的冲洗

一、学习目的和要求

    通过本章学习，了解缩微胶片冲洗的结构、特点，掌握银盐明胶型缩微胶片的冲洗过程。
二、考试内容

第一节  冲洗过程

   （一）影像的形成

    1、潜影的形成、衰退

    2、显影：显影的目的、过程，显影液由显影剂、保护剂、促进剂、抑制剂和其它补加剂组成，显影液的类型。

   （二）定影

    1、定影的形成、衰退

    2、定影液由定影剂、保护剂、坚膜剂、酸及缓冲剂组成，定影液的类型：酸性坚膜定影液、碱性定影液。

   （三）水洗和干燥

    1、水洗的目的

    2、干燥的作用，方法及注意事项

第二节  缩微胶片冲洗机

   （一）冲洗机的结构和特点

    冲洗机结构包括输片装置、加工系统和控制系统三部份

   （二）冲洗机的类型

    冲洗机按输片方式分为：“S”形输片式冲洗机、水平输片式冲洗机、环型输片式冲洗机

   （三）冲洗机的选择

   （四）使用冲洗机时应注意的几个问题

第三节  冲洗质量的控制

   （一）冲洗药液的配制与管理

   （二）控制冲洗质量应注意的几个问题：保持最佳的显影条件，定影要定透，水洗要透彻

   （三）用控制片控制显影质量

三、考核知识点

   （一）银盐明胶型缩微胶片的冲洗过程

   （二）缩微胶片冲洗机

   （三）冲洗质量的控制

四、考核要求

   （一）银盐明胶型缩微胶片的冲洗过程

    1、识记：（1）显影中心，显影化学反应式，（2）常用显影剂，M-Q显影液，P-Q显影液，显影液的类型（3）常用定影剂，定影液的类型（4）胶片水洗和干燥的目的。

    2、领会：（1）潜影的形成过程，潜影衰退的影响因素。（2）显影剂的基本要求。（3）米吐尔、对苯二酚、菲尼酮的显影特点。（4）胶片干燥时应注意的事项。

    3、应用：（1）银盐明胶型胶片的冲洗过程。

            （2）缩微胶片用标准显影液的配方及各成分作用

            （3）酸性坚膜定影液配方及各成分作用

   （二）缩微胶片冲洗机

    1、识记：冲洗机的结构、类型

    2、领会：冲洗机的特点

    3、应用：使用冲洗机时应注意的事项

   （三）冲洗质量的控制

领会：控制冲洗质量应注意的问题。

第六章  原件的拍摄

一、学习目的和要求

    通过本章学习，了解原件拍摄前的准备工作，了解片式缩微胶片的拍摄以及特殊原件的拍摄。掌握卷式缩微胶片的拍摄方法。

二、考试内容

第一节  拍摄前的准备工作

   （一）缩微摄影机的检查

   （二）质量要求的确定

   （三）符号与标板的准备

    1、符号的概念、类型

    2、标板的概念、类型

   （四）原件的准备

第二节  卷式片的拍摄方法

   （一）影像定向与画幅排列

    1、平台式缩微摄影机影像定向：影像定向分A、B、C、D四种

    2、画幅排列：单行式、双行式和往复式

   （二）缩小比率

    缩小比率概念，计算公式

   （三）缩微胶片容量的计算

   （四）卷式缩微胶片的组成

第三节  片式缩微胶片的拍摄

    1、缩微平片的拍摄

    缩微平片的组成：标题区、原件区、检索区

    2、开窗缩微卡片的拍摄

第四节  特殊原件的拍摄

    1、照片的拍摄

    2、X光片的拍摄

    3、彩色原件的拍摄

三、考核知识点

   （一）拍摄前的准备工作

   （二）卷式片的拍摄

   （三）片式缩微胶片的拍摄

   （四）特殊原件的拍摄

四、考核要求

   （一）拍摄前的准备工作

    1、识记：（1）符号的概念、类型。国际标准中的7个图解符号（2）标板的概念、类型。技术标板的概念
    2、领会：原件准备工作工重要性

   （二）卷式片的拍摄

    1、识记：（1）影像定向，平台式缩微摄影机影像定向，画幅排列的形式。（2）缩小比率概念，计算公式，缩微摄影中的缩率分法，画幅和像幅（3）分幅拍摄

    2、领会：计算缩率应注意的问题

    3、应用：（1）缩率的计算（2）缩微胶片容量的计算（3）一盘卷式缩微胶片的基本组成。

   （三）片式缩微胶片的拍摄

    领会：片式缩微胶片的组成

   （四）特殊原件的拍摄

应用：拍摄X光片时应注意的问题

第七章  缩微品的拷贝与还原

一、学习目的和要求

    通过本章学习，了解缩微品的拷贝，掌握拷贝机的结构及拷贝方法。了解阅读复印机结构与特点，掌握阅读器的结构。

二、考试内容

第一节  拷贝
   （一）缩微品的拷贝

   （二）拷贝机

    1、银盐拷贝机的结构

    2、银盐拷贝机的操作：装片、曝光和取片

   （三）拷贝工作的注意事项

第二节  阅读和复印

   （一）阅读器

    1、透射式阅读器

    2、反射式阅读器

    3、阅读器的结构：镜头和反射镜、屏幕、光源、载片装置

   （二）阅读复印机

    1、阅读复印机的结构与特点

    2、静电复印法：静电直接复印、静电间接复印

三、考核知识点

   （一）缩微品的拷贝

   （二）阅读器

   （三）阅读复印机

四、考核要求

   （一）缩微品的拷贝

    1、识记：原底片，缩微品的拷贝，母片，拷贝片

    2、领会：（1）缩微胶片拷贝机

            （2）银盐拷贝机与重氮拷贝机的主要区别

    3、应用：拷贝时应注意的事项

   （二）阅读器

1、识记：透射式阅读器，反射式阅读器

    2、领会：阅读器的主要结构

   （三）阅读复印机

识记：静电复印法，静电间接复印法

第八章  缩微品的检索

一、学习目的和要求

    通过本章的学习，了解缩微品的检索技术，掌握卷式缩微品和片式缩微品的检索方法。

二、考试内容

第一节  缩微品的检索方法的分类
   （一）缩微品的检索技术

    缩微品的检索的概念

   （二）缩微品的检索方法的分类

    全自动检索、半自动检索、手工检索

第二节  卷式缩微胶片的检索

   （一）闪现靶标法

    检索方法，索引编制

   （二）顺序编码法

    检索方法，索引编制

   （三）编码指示线法

    检索方法

   （四）量程法

    检索方法

   （五）光点编码检索法概念，特点

第三节  片式缩微胶片的检索

   （一）标题区检索方式

   （二）索引画幅检索方式

   （三）色标分类法

   （四）槽口分类法

   （五）指引卡分类法

   （六）齿条夹具检索方法

    检索方法，去齿方法

第四节  缩微胶片的计算机辅助检索

   （一）计算机辅助检索系统

    概念，硬件构成

   （二）缩微卷片的计算机辅助检索系统

   （三）片式缩微胶品的计算机辅助检索

三、考核知识点

   （一）缩微品的检索

   （二）卷式缩微胶片的检索

   （三）片式缩微胶片的检索

   （四）缩微胶片的计算机辅助检索

四、考核要求

   （一）缩微品的检索

    识记：（1）缩微品检索的概念及其包括的两方面内容

         （2）缩微品的检索方法的分类

         （3）片式缩微胶片的检索方式

   （二）卷式缩微胶片的检索

    1、识记：闪现靶标法，顺序编码法，编码指示线法，量程法

    2、领会：光点编码检索法的特点

   （三）片式缩微胶片的检索

    1、识记：片式缩微胶片的检索方式

    2、领会：齿条夹具检索法中的去齿方法

    3、应用：片式缩微胶片的齿条夹具检索法

   （四）缩微胶片的计算机辅助检索

    1、识记：计算机辅助检索系统的含义，硬件构成

2、应用：缩微卷片的计算机辅助检索系统工作流程。

第九章  缩微品的质量检查和保存

一、学习目的和要求

    通过本章学习，了解缩微品的质量检查的内容，掌握缩微品的质量检测的方法。掌握缩微品的保存要求。

二、考试内容

第一节  缩微品的质量及其检测的方法

   （一）密度

    密度控制标准，密度测定的方法

   （二）摄影解像力

    1、摄影解像力概念、“2号测试图”

    2、测量方法：拍摄和冲洗，观测，计算

   （三）硫代硫酸盐残留量的测定

    亚甲蓝法，硫化银法

   （四）缩微品外观质量的检查

    外观质量概念，影像缺陷，物理缺陷

第二节  缩微品的保存

   （一）微品的保存性

    保存期限的划分

   （二）微品的保存条件

    包装条件，库房和环境条件，库房管理

三、考核知识点

   （一）密度测定

   （二）摄影解像力测定

   （三）硫代硫酸盐残留量的测定

   （四）缩微品外观质量的检查

   （五）缩微品的保存

四、考核要求

   （一）密度测定

    1、识记：（1）缩微品质量检测的主要项目

            （2）密度的控制标准

    2、领会：密度测定时应做到的几点要求

   （二）摄影解像力测定
    1、识记：摄影解像力的概念，表示方法

    2、领会：解像力“2号测试图”的组成
    3、应用：摄影解像力测定过程

   （三）硫代硫酸盐残留量的测定

    识记：亚甲蓝法，硫化银法的概念

   （四）缩微品外观质量的检查

    识记：外观质量概念，影像缺陷、物理缺陷的表现形式

   （五）缩微品的保存

    1、识记：缩微品的保存期限，缩微品的包装方式

    2、领会：缩微品库房管理中的几项重要工作

3、应用：缩微品的保存条件有哪些要求

第十章  同缩微摄影技术有关的信息存贮新技术

一、学习目的和要求

    通过本章学习，了解与缩微摄影有关的一些新技术，掌握COM系统和CIM系统的记录特点，掌握光盘存贮技术。

二、考试内容

第一节  COM系统和CIM系统

   （一）COM系统的记录方式及其特点

   （二）CIM系统

第二节  缩微影像的电子传递技术

第三节  新型记录胶片

    有机光导材料，热塑性光导材料，特殊干银胶片

第四节  激光全息存贮技术

第五节  光盘存贮技术

   （一）光盘结构和记录介质
   （二）光盘记录的原理

   （三）光盘存贮的特点

三、考核知识点

   （一）COM系统和CIM系统

   （二）新型记录胶片

   （三）激光全息存贮技术

   （四）光盘存贮技术

四、考核要求

   （一）COM系统和CIM系统

    1、识记：COM系统、CIM系统的含义，COM系统的记录方式

    2、领会：COM系统的特点

   （二）新型记录胶片

    识记：新型记录胶片的主要类型

   （三）激光全息存贮技术

    领会：激光全息存贮技术的特点

   （四）光盘存贮技术

    1、识记：光盘介质的主要材料

    2、领会：光盘记录的原理

3、应用：光盘存贮的特点

Ⅲ  有关说明与实施要求
一、关于考核目标的说明

    为使考试内容具体化和考试要求标准化，本大纲对各章规定了考核目标，包括考核知识和考核要求。明确考核目标，使自学应考者进一步明确考试内容和要求，更有目的地系统学习教材；使考试命题更加明确范围，更准确地安排试题的知识能力层次和难易程度。

    本大纲在考核目标中，按照识记、领会、应用三个层次规定应达到的能力要求。三个能力层次是递进等级关系。各能力层次的含义是：

    1、识记：要求能记住有关名词、主要性能、基本结论等，是最低层次要求。

    2、领会：要求掌握有关概念、原理之间的区别和联系，简单说明基本原则和基本结论。领会是较高层次的要求。

    3、应用：在领会的基础上，能综合有关知识，正确分析和阐述较复杂的问题。应用是最高层次的要求。

二、关于命题考试的若干要求

    1、本课程的命题考试，就根据本大纲所规定的考试内容和考试目标来确定考试范围和考核，不要任意扩大或缩小考试范围，或降低考核要求。考试要覆盖到各章，并适当突出重点章节，体现本课程的重点内容。

    2、本课程在试题中对不同能力层次要求的分数比例。一般为：识记占20%；领会占30%；简单应用占30%；综合应用占20%。

    3、试题要合理安排难度结构。试题难易度可分为易、较易、较难、难四个等级。每份试卷中，不同难易度试题的分数比例为：易占20%；较易占30%；较难占30%；难占20%；必须注意：试题的难易度与能力层次不是一个概念，在各能力层次中都会存在不同难度的问题，切勿混淆。

    4、本课程考试试卷采用的题型，一般有：填空题、单项选择题、名词解释、计算题、简答题、论述题。各种题型的具体形式可参见本大纲附录。
附录  题型举例

一、填空题

1、               的成就，标志着现代缩微摄影技术的开端。 

2、缩微胶片在拍摄时，表示影像开始的图解符号是                   。

二、单项选择题

1、感光剂中，（     ）的感光能力最慢。

A、氯化银     B、溴化银     C、碘化银     D、氟化银

2、国家标准GB-6160-85《缩微摄影技术-银-明胶型缩微胶片的密度》中规定，在使用无色片基时，第一代负片的灰雾密度（包括片基密度）最大不得超过（     ）。

A、0.12       B、0.14       C、0.16       D、0.18

三、名词解释

1、曝光量

2、量程法

四、计算题

   用35mm缩微胶片的一个全幅（32×45mm）拍摄一张420×594mm幅面的技术图纸，应采用多大的缩率？
   五、简答题

   缩微品存在的不足之处

   六、论述题

   拷贝机拷贝时应注意的事项
